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IHOJOKEHUE
OB 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTOOBEOPOTE MEOY COIII Ne 30

1. Oo6mme moJtoxkenust

ONeKTPOHHBIH KoKyMenToo60por MBOY COILl Ne 30 (manee — oGpazoBarensHOE
yapexsenne  OV)  mpejncrasiser  coboif  B3auMoeicTBHC UHPOPMAIHOHHBIX
HOACHCTEM SIIEKTPOHHOIO JIOKYMEHT0000poTa moxpasieneauit OY BHyTpu Hero, a
raKie BzaumoencTene OV ¢ ero BHENIHMMM KOHTpPAreHTaMH (jalee - YHaCTHUKH
SJICKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOO00pOTa, MH(MOPMAIMOHHbIE ITOJCHUCTEMBI M CHCTEMEI
SJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO00pOTa).

L1 Hacrosiee «Ilosnokenne 06 anektpormom noKymeHnToobopore MBOY
COHI Ne 30 (nanee — ITonosxkenue) pa3paboTano Ha OCHOBAHAH:

- Yerapa u okansueix aktos MBOY COILL Ne 30

- HHBIX JICHCTBYIOIMX HOPMATHUBHBIX [PABOBBIX AKTOB enepaaproro u
PEeruoHaIbHOI0 YPOBHEH.

1.2. Onpenenenus nacrosmero [omosxkerus:

HokymenToobopor - npomece aBmKkenus JoKyMeHTOB B OV,

Bxmouaer  nocrenosarensubie IOANPOLECCEl  CO3[aHMsA,  COTJIIACOBAHWUS,
HAlpaBJICHUs aipecaty; 10JlyYeHHUs, IPUEMa K UCIIOIHEHHIO, KOHTPOIS UCIIOJTHEHUS;
GopmMHpOBaHWEe U XpaHEHHE Je, MCIIOMb30BAHUE JIOKYMEHTOB; IPEIOCTABIEHUE
KOIIUH, CITPaBOK.

DJICKTPOHHBIH AokymenToobopor (DJ10) - enunbIii IIPOTPAMMHO-aIapaTHLIHA
KOMILJIEKC 110 pabOTe € HICKTPOHHBIMH JIOKYMEHTAML.

Cucrema  3JeKTpPOHHOrO AoKymenroobopora  (COJ) -  ucnomb3yembrit
00pa3oBaTEILHBIM YUPEIKICHUEM (OY) B]10.

Ounexrponnstit fokyment (DJI) - AOKYMEHT, CO3[JaHHBIM C MOMOINBIO CPEJICTB
KOMIIBIOTEPHOH  00paboTKM MH(pOPMAIUM, KOTOPHIA MOMET GbITh MOITHCAH
AICKTPOHHON TToAnHchIo (DI1) v coxpaHeH Ha MaNIMHHOM HOCHTENC B Buge Qaiina
COOTBETCTBYIOLIErO (popMaTa.

Onexrponnast noxmuck (1) - ananor COOCTBEHHOPYYHOMN MOJIINCH, SBISIOIIUICS
CPCACTBOM  3aIIUTBl  MH(POPMAIHK, OOECICUHBAIOMIMM BO3MOKHOCTE KOHTPOJIsS
HEJIOCTHOCTH 1 HOATBEPK/ICHHS! OUTMHHOCTH 3JIEKTPOHHEIX JOKYMEHTOB.

Ilepsuunpiit  snexrponmbii  gokymenr - JJICKTPOHHBIA  JIOKYMEHT,
COOTBETCTBYIONMK YCTAHOBIEHHEIM TpeGoBanusM (cT. 9 DenepalbHOTO 3aKOHA OT
06.12.2011 N 402-®3 "O Oyxranrepckom yuere" M T.1.). MalIMHOYHTAEMEL
AOKYMEHT - JOKYMEHT, UPUIOJHBI Ul  ABTOMATHYECKOTO  CUMTHIBAHIS
COJIepIKaIIeHCs B HeM HH(DOPMAIIHH.

1.2.1lox  B3ammomeiicTBuem MHOOPMALMOHHBIX  IOJCHCTEM M CHCTEM
PJICKTPOHHOrO IOKyMEHT0000poTa B HAacTOseM IIONOKEHUH MOHMMAETC OGMEH



JJICKTPOHHBIMK  COOOUIEHUAME (Be/IeHUE CITyKeGHOMH HNEPEIUCKH B IJIEKTPOHHOMN
(GopMme) Mexay ydacTHUKAMU SJIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTO00OpOTa, B TOM 4YHCIIE:
COI'NIACOBAHO wna Ilexaroruueckom cosere Iporokonr Ne 2 ot 31.10.2023r
YTBEPXJEHO npukazom aupexropa MBOY COII Ne 366 ot 31.10.2023;

1.3. a) manpasnenue u nonydenve B SJICKTPOHHOM (hOpMe peIeHut u HopydeHwii
pyrosozcrea OV; 0) nomyderne undopmanum o xoje paccMoTpenusl y9acTHUKAMU
SJICKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOO00pOTA DJIEKTPOHHBIX COOOIIEHMH, B TOM 4mcie
lopyuenuit pykosojurens OV; B) Hamnpapienue B DICKTPOHHOM (GopMe JTOKYMEHTOR
pyxkosoncTBy OV r) BHecenue noapazieienusvu OV ero PYKOBOJICTBY ITPOEKTOB
JIOKQIIBHBIX  IIPABOBBIX  aKTOB, B TOM 4HCIE B 3JIEKTPOHHON bopme; 1)
OCYILCCTBIICHUE yYaCTHUKAMU DIIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOGOPOTA COTIACHTEIbHEIX
HPOUCAYP 10 IPOCKTaM JIOKANBHBIX IPABOBBIX 4KTOB B DIEKTPOHHOM dopme; e)
HallpaBJICHUE B DJICKTPOHHOW (DOpPME yTBEPKIECHHBIX JIOKATBHBIX IIPaBOBEIX AKTOB
VICTIOJIHATEIIAM JUISl pealu3alii; ) HalpaBlIeHUe U MONYUCHHE WHBIX JIOKYMEHTOB,
HEPE/IABACMBIX TP B3AUMOJICHCTBHH YIaCTHHKOB JIEKTPOHHOTO AOKYMEHTO000pOTa
B DJIEKTPOHHOM (opme.

1.4. Ilpu ocymecTBienuu 31eKTPOHHOrO JAOKYMEHTO00O0pOTA JIOIYCKACTCSI 0OMEN
SJIEKTPOHHBIMU  COOOIIECHMSAMY, COAEPIKAIIMH OOIIEIOCTYHYIO WH()OPMALUIO 1
MHQOPMAIMIO,  JIOCTYII K KOTOpOW  OrpaHHYMBAECTCA B  COOTBETCTBHUU ¢
3aKOHOJIaTeILCTBOM  Poccuiickoii Oenepanmn.  Oomen MEXKJY Yy4YaCTHHUKAMU
SJICKTPOHHOTO  JIOKyMeHTOOOOpoTa  mHdOpManwed,  jgocTyn KOTOpOU
OIPAHUYMUBACTCS B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATELCTBOM PoOCCHICKOI Deneparun,
OCYIICCTBIISICTCS 1P BBITIOJIHEHUH UMH TPeOOBAHUH 110 3aIATE TAKOH UHbOpMaIm,
YCTAHOBJICHHBIX B OTHONIEHMM HHOOPMAIMOHHBIX  CHCTEM SJIEKTPOHHOI'O
JIOKyMEHTO060pOoTA.

2. OcnoBHbBIE HPHHIANB 3JIEKTPOHHOI0 J0KYMEHT0060poTa

2.1. OCHOBHBIMY IPUHIUTIAMY DK TPOHHOTO JTIOKYMEHTO000POTA SIBIISIOTCS

a) obeclIedeHne TEXHONOTHYECKON BO3MOYKHOCTH UCIIOJIB30BAHMUS DJICKTPOHHOIO
JAOKYMEHTOO00OPOTA IIepeMEHHEBIM YHCIOM Ero YYaCTHUKOB;

0) IpUMCHEHUE yYaCTHHKAMU SJICKTPOHHOI'O JJOKYMEHTOO00POTA COBMECTHUMBIX
TEXHOJIOTHH, (OPMATOB, MPOTOKOIOB UHPOPMAIIMOHHOTO  B3aUMOIEHCTBUS W
YHU(DUIUPOBAHHBIX  [POIPAMMHO-TEXHITIECKIX CPEACTB;  B)  IPaBOMEPHOE
HUCIOJIE30BAHKE HIPOTPAMMHOTO O0ECIIEUCHHUST U CepTUGUIIIPOBAHHBIX IIPOrPaMMHO-
TEXHITICCKUX CPE/ICTB yHaCTHUKAMY SIIEKTPOHHOTO I0KYMEHTOOGOPOTa;

)  OJIHOKpATHAS  PErdCTPalysl JAOKYMEHTa,  ITO3BOJISIIONIAS.  OJHO3HAYHO
HICHTHDUIMPOBATE JIOKYMEHT;

1) BO3MOXHOCTH — T1ApajlIeibHONO  BBIIONHEHHS Ollepanui, IO3BOJISIOIAS
COKPaTUTh BPEMS JIBUOKEHHS JIOKYMEHTOB U IIOBBIIICHIUS OIEPATUBHOCTH HUX
HCITOTHEHUST;

€) HeNPepBIBHOCTL JBHIKEHMS HAOKYMEHTA, IIO3BOJISIIOIIAS HMJICHTHOULIUPOBATE
OTBCTCTBEHHOI'O 3a MCIIOJHCHHE JOKyMEHTa (33/a4M) B KaKIBIA MOMEHT BpEeMEHH
KH3HHE JIOKYMEHTa (IIpolecca); x) eauHas (MM COINacoBaHHas pacripejieneHHast)
Oasa  nokymentHo#  mH(bOpMaImH, [O3BOJIAIOIIAS  UCKIIOYUTE  BO3MOIKHOCTH
JlyOJIMPOBAHUS  JIOKYMCHTOB; 3) o0ecrieyenne  IEIOCTHOCTH repeiaBaeMoit
HH()OPMAIINK; 1) MAHUMU3AI[HS U3JICPIKEK, B TOM YHCIIC (PUHAHCOBBIX M BPEMCHHBIX,



IpE OCYNICCTBICHUHM  HH(OOPMAIOHHOTO B3aUMOJICUCTBHUA  Y4aCTHUKAMU
JICKTPOHHOrO JIOKYMEHTO000POTE; K) 3 DEKTHBHOCTD CHCTEME] IIONCKa JOKYMEHTA,
TIO3BOIIAIOUIEH HAXOIUTH JIOKYMEHT, 06J1a/1ast MHHUMAIEHORN uHpOpManyel o Hem; i)
pa3BUTAsd CUCTEMa OTYETHOCTH 110 PA3TUIHBIM cratycam M aTpuOyTaM JOKYMEHTOB,
TO3BOJIAIIOIAS  KOHTPONUPOBATH  JIBHSKCHME AOKYMEHTOB  II0  Hpoleccam
AOKYMEHTO000pPOTa ¥ HpPHHUMATH YHUPaBJICHYECKUE PEILICHUS, OCHOBBIBASCH HA
MAHHBIX M3 OTYETOB; M) obecredeHre KOHDUIEHIUANTLHOCTH [epeslaYu U MOJydeHUs
uHpopmanmy. 2.2,  Texuudeckue CPCACTBA  T'OJIOBHOI'O  y371a  SJIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTOO00pOTa BKIIOYAIOT B cels [IPOrPaAMMHO-TEXHUYECKUE KOMILIEKCHI
00paboTky, MapmpyTHanmHE XpaHeHus: COOOMIEHHH, CpejcTRa MOHHUTOPHHIA
PaboTOCIIOCOBHOCTH TeXHUKO-TEXHONOrHYeCKOi] HHQPAaCTPYKTYpBI 5J1EKTPOHHOTO 3
/IOKYMEHT0000pOTa, CpeICTBA 3aIlUThI MH(OPMALIY U WHBIE CPECTRA IIPOrpaMMHO-
TCXHUHMECKOIO  O0CCUEUeH s  3IIEKTPOHHOIO B3aUMOJICUCTBUSL  YYaCTHUKOB
SJICKTPOHHOIO HOKYMEHTO060poTa. 2.3. OCHOBHLIMU (DYHKIMSIME TOIOBHOTO y3i1a
SJIEKTPOHHOTO  JIOKyMEHTOOBOPOTa  SIBIISIOTCS: a) oOecredeHHMe  3AIIKATHL
00pabarsiBaeMoi, XPaHUMOK 51 rnepenaBaeMoin uHGOpManuu oT
HECAHKITMOHUPOBAHHOIO JTOCTYIIA U MCKAKCHUS IIPU €€ HAXOXIEHUU Ha TOJIOBHOM
Y3JIC SIICKTPOHHOIO JIOKYMEHT0OO0poTa 1 nepenaye 1Mo 3allUINeHHBIM KaHajaMm
CBASH JIO  y3JIOB YY4aCTHHKOB 3JEKTPOHHOIO AOKyMEHTO000pOTa; ) o00MeH
DIIEKTPOHHLIMHU coolImeHrsIMu MEXTy Y4aCTHUKaAMU SIIEKTPOHHOTO
MOKYMeHTOOOOpoTa. 2.4. Texuudeckue CPCACTBA y3/la YYaCTHUKA 3JIEKTPOHHOIO
JAOKYMEHTOO0OPOTA BKIIOYAIOT B cebst KOMMYHHKAIIMOHHOE 000pyI0BaHHUE, Cpe/ICTBA
3aIUTEI uHbOpMaIH u aBTOMAaTHU3UPOBAHHEIE paboune MecTa.
ABTOMATH3HPOBAHHBIME PaGOYHME  MECTAMIL Y31 KOMIUIEKTYETCS IIO 3ampocy
YHACTHHKA JJICKTPOHHOTO JIOKyMeHTo060poTa. 2.5. OCHOBHBIME GyHKIMIMEI Y3108
YTACTHUKOB SIICKTPOHHOIO JIOKYMEHTOO00POTa SIBIISIOTCS: a) obecrieyeHne 3armTe
00pabarbiBaeMoi, XPaHUMOM U repetaBaeMoi UH(pOpMAIIH oT
HCCAHKIMOHNPOBAHHOIO JIOCTYIIA U MCKAXKEHHS {0 Iepe/layu ee B 3allUIIeHHBIH
KaHal CBA3M; 0) J0CTABKA SIEKTPOHHBIX COOOIIEHHH, TTONYIEHHBIX U3 TOIOBHOIO
y3lia  SJICKTPOHHOIO  JOKyMEHTOO6OpoTa, B HH()OPMAIIMOHHEIE  CHCTEMBI
HJICKTPOHHOrO  JIOKYMEHTOO60pOTa  ampecaros; B)  OTHpaBKA  SIEKTPOHHBIX
COOOIIEHNH M3  MH(OPMAI[HOHHBIX CHCTEM SJICKTPOHHOIO  JIOKyMEHT0060pOTA
YHACTHUKOB SIICKTPOHHOIO JIOKYMEHTOOGOpPOTA HA TOIOBHOI Y3€Il DIEKTPOHHOIO
ZIOKYMEHTOO0O0pOTa; I) XpaHeHue SJICKTPOHHBIX COOOMIEHNH 10 INepenaun Ha
POJIOBHOW y3€JI 3JIEKTPOHHOTO AOKYMEHTO00OpOTA UK B HHPOPMALIMOHHYIO CHCTEMY
OJIEKTPOHHOTO0 JIOKYMEHTO000pOTA a/ipecara.

2.2. O6MeH 25eKTpOHHBIME COOOLIEHUAME IIPU OCYINECTBIEHNH 3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTOO00POTA  OCYIIECTBIAIOT  YIIOMHOMOYEHIEE COTPY/IHMKH YYaCTHUKOB
SICKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO60pOTS (3ammpexTopa).

2.3. DneKTpoHHEBIH JAOKYMEHTOOOOPOT OCYIIEeCTBISETCS [IOCPEJICTBOM 0OMEeHa
JICKTPOHHBIME  COOOIICHUAMH.  DNEKTPOHHOE COOOIIEHHE  COCTOMT U3
COTIPOBOJIUTCIILHOM M CONEPXKATEILHOH  yacTei, CompoBoxuTensHas  wacrs
HpEIHa3HaveHa JUIs aJpecalud coobIeHs. Conepxatennnas gacTs IIPEACTaBIISET
coboM TekcT coobluenus 6o TekeT COOOIIEHUS] ¢ TPHCOCTHHEHHDIME baitmamu,
COJICPIKAIUMA  BIIEKTPOHHYIO  KOIIHIO (oneKTpOHHBI  06pa3) JIOKYMEHTa  UJIU
QJIEKTPOHHBIA NOKYMEHT, U HX PCKBU3UTEI, OIMCAHHEBIE C ITOMOIIBLIO si3bika XML,



Dopmar  aitios, MCIIONB3YEMBIX NP OCYIIECTBICHHUH DJIEKTPOHHOT'O

IIOK}/MGHTOO(SOpOTa, JOJIDKEeH COOTBECTCTBOBATH HalmMOHaJIbHLIM 5010751
MC)K,ZI}/HapO,ZIHLIM C'ra}map'raM JH/I6O HUMETH OTKpI)I’FbII;’I HCXOHHBIﬁ KOOI u OTKpLITYIO
CTPYKTYDY.

2.4, Ormnpasurers DJICKTPOHHOrO  COOOIIEHMS, COmep KaIIero 3JICKTPOHHYIO
KOIHMIO  IOKYMEHTA, HECET OTBETCTBEHHOCTh 33 COOTBETCTBHE CoJlepIKaHUs
SJICKTPOHHOM KOIMK COIEPIKAHUIO TI0IHHHIKA JIOKyMEHTa Ha OyMaKHOM HOCHTEIIE,

2.5. Ormpaska OJIEKTPOHHBIX ~ COOOMIEHUH 13  MHBOPMAIMOHHBIX  CHCTeM
SJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOO00POTA YUaCTHUKA SJICKTPOHHOIO JTOKYMEHTOOO0pOTA B
TCCTOBOM pexHMe ¢ JlyOIMpOBaHUEM JOKYMEHTOB Ha OYMaKHBIX HOCHUTEIISIX JIOJTKHA
OCYHMICCTBIATECS B TEYCHWE HE MEHEe ONHOIO MECSNa ¢ MOMEHTA TIOAKIIFOYEHUS
YHaCTHUKa  SJIEKTPOHHOIO  JOKYMEHTOOGOpOTA., Iepuon  recrosoro pexnma
ONPELCIIAETCS YIaCTHUKOM 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTO000pOTA.

2.6. Mudopmanmonnast cuctema SJICKTPOHHOIO JIOKYMEHTOO0OPOTA Y4acTHUKA
SJIEKTPOHHOIO JJOKYMEHTOO00POTA TOIDKHA 06eCIeYMBATE IIOATOTOBKY YBEIOMJIEHUI
O XOJ€ PaCCMOTPEHUsI DIICKTPOHHBIX COOBIICHII 3 THM YYaCTHUKOM.

2.7. Tlopyiepxatne TeXHUKO-TeXHOIOIHIECKO] HH(PPACTPYKTYPBI 3JIEKTPOHHOrO
ZIOKYMEHTO00OPOTA B paboTOCIIOCOOHOM COCTOSHIMI OCYINECTBIAETCS YYaCTHUKAMMU
JJIEKTPOHHOrO  IOKYMEHTOOO0POTa MOCPEICTBOM BBITOIHEHUS KOMILIeKca pabor,
BKJIIOYAIOTIHX

a) obecrieuenue paboTOCIOCOGHOCTH [IPOrPaMMHO-TEXHUYECKUX CPEJICTB,;

0) aHaIM3 U yCTpaHeHWe BBISBIIEMBIX B X0Jle OKCIIyaTaunu cO0eB M OmMUGOK
IPOrPAMMHOTEXHUYECKHX CPEJICTR;

B) PEMOHT HJIM 3aMEHY BBIIIEIIINX U3 CTPOsL IIPOrPAMMHO-TEXHUYECKIX CPEICTB;

r) obecrieyenme COOTBCTCTBYIOMIEr0 YPOBHS MHDOPMALUMOHHON 6e30MaCHOCTH.

2.8. Mupopmannonnass  6e3omacHocTs IIpH  OCYHIECTBIICHUH  3JICKTPOHHOIO
JAOKYMEHTO060poTa obecrieynBaercs KOMILIEKCOM TEXHUYECKUX u
OpraHU3alHOHHBIX MEPOIPHUSITH,

2.9. Orsercreennocts  3a Hallle)Kamee u  CBOEBPEMEHHOE  BBIIOMHEHUE
Hacrosero llonoxenus necer ucnomnurens JIAHHOI'O JTOKYMEHTA.

2.10. Ha xaxmoro COTPYIHUKE,  HUCIIONB3YIOUIErO CDJI, Bozmaraercs
IIEPCOHANBHAS OTBETCTBEHHOCTD B CIIydae:

a) HEOPEXKHOIO, XaTATHOTO OTHOIIEHNS K CBOMM O0SI3aHHOCTSIM;

0) HEDITHYHOIrO OTHOIIEHUS K Apyrum corpynnukam QY

B) HECOOTBETCTBUS 3AKOHONATCILCTRY,  JIOKANBHBIM  HOPMATHUBHBIM — aKTAM
opopmisiemeix DJ;

I') HAPYILICHUS PEXKUMOB coxpanHocTu DJI;

) MHOM OTBETCTBEHHOCTH COTPY/IHUKOB YCTAHABIUBAETCS JOJKHOCTHBIMA
HHCTPYKUMSIMHU.

3. 3akinounTeNLHbBIE M0JI0KeHusE

3.1. Hacrosimue «I lonoxernue o6 JICKTPOHHOM JIoKyMeHTooO0opore MBEOY COIII
Ne 30 Berymaer B cuny ¢ momenrta ero [OAIMUCAHUST W JICHCTBYET 10 OTMEHBI Ha
OCHOBAHUN U3MEHEHUN (DeepalibHOrO 3aKOHOIATEILCTRA.



